commune de

Saint-Paul =

ILE DE LA REUNION

Saint-Paul

Aldes aux Associations

GUIDE DE DEMANDES DE
SUBVENTIONS EN LIGNE

J'ai un compte...

Identifiant :

Mot de passe :

E-mail du compte extranet :

Je n'ai pas encore de compte - CODE DE RATTACHEMENT :

[ [ I [y I Iy [y Iy Iy B oy




PIECES A JOINDRE IMPERATIVEMENT A LA DEMANDE

mmmmmmm de

Toutes ces piéces sont obligatoires pour le traitement de votre dossier SalntPauI » 2 O 1 9
(Tout dossier incomplet et arrivé hors délai sera irrecevable)

A) Pour une premiére demande ou aprés modification statutaire Saint-Paul

Aides aux Associations

- Les statuts de I’association (extrait signés et datés)
- La copie de publication au Journal Officiel de la création de 1’association
A - Le récépissé de la déclaration de création a la Préfecture
- -Le récépissé de la derniére déclaration de modification a la Préfecture
- La copie du certificat d’inscription au Répertoire des Entreprises et des Etablissements (N°SIREN/SIRET)

1/ Si votre demande de subvention est inférieure a 23 000 euros.
Vous n’avez pas a fournir d’autres documents, il vous suffit de remplir le dossier et de I’envoyer a la
commune de Saint-Paul dont vous sollicitez 1’aide.

2/ Au-dela de 23 000 euros

Vous devrez fournir les justificatifs suivants :
- les derniers comptes annuels approuvés (bilan et compte de résultat) certifiés par le Président et le Trésorier ;
- le rapport d’activité de I’année N-1.

B) Pour un renouvellement, quel que soit le montant demandé

- un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de I’association, seulement s’ils ont été modifiés depuis le
dépot d’une demande initiale ;
A - La copie du certificat d’inscription au Répertoire des Entreprises et des Etablissements (NSIREN/SIRET) si
S I’association n’a pas encore de numéro SIRET

- Pour les associations ayant pergue une subvention au titre d’une action spécifique fournir un bilan et un
compte-rendu financier de I’action financée lors de I’année N-1 (voir modéele en annexe)
- Les derniers comptes annuels approuvés (bilan et compte de résultat) certifiés par le Président et le Trésorier

- Le rapport d’activité de ’année N-1.
Danslescas A etB

- Une lettre de demande de subvention signée du Président de 1’association

- Une copie de la déclaration en Préfecture indiquant la composition du bureau et du Conseil d’ Administration de
I’association en vigueur au moment de la demande ainsi que la fonction occupée.

- Le proces-verbal de la dernieére Assemblée Générale Ordinaire, la liste d’émargement.

- Le relevé d’identité Bancaire ou postal au nom de 1’association.

- Les attestations sur I’honneur (a télécharger directement sur le logiciel en ligne une fois votre demande effectuée)

- Le budget prévisionnel global cumulant le fonctionnement et I’ensemble des actions spécifiques.

- Pour les associations employeuses fournir les attestations de paiement des cotisations sociales : CGSS,
ASSEDIC, Caisse de retraite Complémentaire,....
A- Pour les associations sportives le n° d’agrément DDJS est obligatoire a compter de cette année (se rapprocher
de I’Office Municipale des Sports de Saint-Paul ou du Centre d’Information et de Conseils aux Associations
pour obtenir des informations sur la procédure de demande d’agrément)

C)_Autres cas :

Pour les associations bénéficiant de plus de 153 000 € de fonds publics,
- Le rapport du Commissaire aux Comptes
- Le récépissé du dépdt en préfecture des comptes.
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Saint-Paul =

ILE DE LA REUNION

Saint-Paul

Aldes aux Associations

COMMENT CREER UN COMPTE
POUR VOTRE ASSOCIATION ?
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COMMENT CREER UN COMPTE POUR VOTRE ASSOCIATION ?

Ouvrez votre navigateur internet, allez sur le site www.mairie-saintpaul.re, cliquez sur 1’icone
« Association » et « Demandes de subventions 2019 », et laissez-vous guider...

PA
commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNION

Saint-Paul

Aides aux Associations

Non connecté. - Se connecter

Bienvenue sur le site de demande d'aides aux associations
Le portail d'aide en ligne vous permet de :

Se connecter

e —
“ Srferin compte - Mon association

Accéder aux données permanentes de votre association

- Mes demandes
Déposer en ligne une demande de subvention et suivre son état d'avancement.

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

Pour une premiére connexion, cliquez sur « Créer un compte » et complétez les champs.

ooy Saint-Paul B
salnt-PaUI Aides aux Associations

ILE DE LA REUN Rc’(‘: eil -> Création de compte

Non connecté. - Se connecter

o

Civilité * - Votre choix - - =
Nom * ex : DUPONT
Prénom * ex : Michel
Date de naissance * B @ ex:12/01/199
Adresse e-mail * ex : antoine@free.fr, franck@hotmail.com

Confirmation de votre adresse e-mail * ex : antoine@free.fr, franck@hotmail.com

— étres du pte
Identifiant souhaité * de 1 a 15 lettres et chiffres
Mot de passe * @ Respecter les minuscules / majuscules
Confirmation mot de passe * Respecter les minuscules / majuscules

Conservez bien vos identifiant et mot de passe afin de vous connecter ultérieurement.
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Et enfin, cliquez sur « Valider », la fenétre suivante s’affiche :

N0 Saint-Paul

saint'PaU| Aides aux Associations

ILE DE LA REUNTQN

tion de compte -> Courriel de confirmation envoyé Non connecté. - Se connecter

Se connecter Confirmation de I'envoi d'un courriel pour la validation de votre compte
Un courriel vous a été envoyé.

Créer un compte Merci de suivre les instructions pour activer votre compte.

BDMGDIS"  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

Dans votre boite de réception de messagerie électronique, cliquez sur le lien qui s’affiche ;
une fenétre s’ouvre vous indiquez que votre compte a été créé avec succes.

C’est alors, que I’on vous demande de vous connecter, en cliquant sur « Se connecter », et
entrez votre identifiant et mot de passe, terminez 1’opération par « Entrer ».

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTRNL > connexion

Saint-Paul

Aides aux Associations

Non connecté. - Se connecter

Connexion a I'extranet

Identifiant * de 1 3 15 lettres et chiffres

Mot de passe * Respecter les minuscules / majuscules

* champ obligatoire

Identifiant oublié
Mot de passe oublié

Créer un compte .

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013
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Désormais, il faut renseigner le numéro de SIRET.

Pour information, un numéro SIRET est composé d’un Siren (9 premiers numéros du
SIRET) et d’un Nie (5 derniers chiffres du SIRET).

Cliquez ensuite sur « Vérifier le SIRET ».

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNIQ

Saint-Paul

Aides aux Associations

chement -> Saisie du SIRET Julien NATIVEL, vous &tes é(e) & notre portail. - Se dé

Saisie du SIRET
11 est nécessaire de rattacher votre compte a un bénéficiaire.

Mon association

Mes demandes Identifiez votre association par son numéro de SIRET afin d'y rattacher votre compte :

Mon compte

Saisie du SIRET

Modifier mon mot de
passe Siren * Numéro a 9 chiffres

Nous contacter Nic * Numeéro a S chiffres

Vi e STRET

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

La fenétre suivante s’affiche vous demandant un code de rattachement. Ce code vous a été
transmis lors du retrait de ce mode opératoire. Si ce code ne vous a pas ét¢ communiqué,
contacter le Service Subventions au 0262.70.28.85.

Une fois renseignée votre code de rattachement, 1’inscrire dans le champ demandé et cliquez
sur « Suivant ».

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNIQN

Saint-Paul

Aides aux Associations

chement -> Saisie du code externe Julien NATIVEL, vous étes é(e) a notre portail. - Se dé

Saisie du code de rattachement
Ce numéro de SIRET existe. Vous pouvez donc vous rattacher a |'association correspondante.

Mon association

Mes demandes

Si un code de rattachement vous a été transmis par la collectivité, merci de I'indiquer ci-apreés.

Mon compte
= A défaut, vous devez en faire la demande auprés de la collectivité.

Modifier mon mot de
passe Saisie du code de

Nous contacter
Siren *

Nic *

Code de rattachement *

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013
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Vous devez confirmer votre rattachement, suivez les indications a I’écran. Si les informations
a I’écran sont exactes, cliquez sur « Validez ».

Commng oo Saint-Paul

saint'Pal“ Aides aux Associations

ILE DE LA REUNIQN

chement -> Récapitulatif Julien NATIVEL, vous étes é(e) a notre portail. - Se dé

Mon association Confirmer le rattachement
s demandes STl |Ci, devra apparaitre le nom de votre association

Mon compte

Pour procéder au rattachement de votre compte 3 cette association, cliquer sur le bouton "Valider".

Modifier mon mot de

Nous contacter

EIGDIS®  site réalisé par la société MGDIS - 2013

Si le nom du rattachement n’est pas correct,
Contacter le Service Subventions au 0262.70.28.85
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S’affiche alors la fenétre suivante, ici il faudra renseigner les champs.

Mon association Mon association

Cette page présente les données de votre association. Il vous est possible de les mettre a jour si le gestionnaire de la collectivité I'a autorisé.

Mes demandes

iéces permanentes

ntants Agréments

Mon compte

Nous contacter Siren *

Libellé *

sigle

m

Objet Vous pouvez saisir 255 caractéres.

N° de récépissé en préfecture L

Date de publication au JO

Reconnue d'utilité publique © oui  © Non
Date de publication RUP au JO |

Nature juridique - Votre choix - v

Ne de récépissé en préfecture

Date de publication au JO

a8

Reconnue d'utilité publique

o
&

Date de publication RUP au JO

Nature juridique - Votre choix - v

— Infor

Numéro R.N.A

Commissaire aux comptes & Oui

Union, fédération, réseau... Vous pouvez saisir 200 caractéres.
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Dans I’onglet « Identification », « Identification de I’association », renseigner les champs :

- Libellé = nom de 1’association
- Sigle = abréviation du nom de 1’association
- Objet = objet social de 1’association figurant dans les statuts

Dans « Références »,

- N° de récépissé en préfecture = numéro indiqué sur le récépissé de déclaration et/ou
modification en sous-préfecture

- Date de publication au JO = date se trouve 1’extrait de parution de votre association au
Journal Officiel

- Reconnue d’utilité publique = si votre association est reconnue d’utilité publique
(exemple Croix Rouge, Secours Catholique...) cochez « oui », sinon « non »

- Date de publication RUP au JO = si précédemment vous aviez coché « oui »,
renseigner la date de publication RUP (Reconnaissance d’Utilité Publique) au Journal
Officiel

- Nature juridique = dans la liste déroulante, cliquez sur le choix voulu en fonction de
votre champ d’intervention

Dans « Informations complémentaires »,

- Numéro R.N.A = numéro au Répertoire National des Associations (ex n°® Waldec) que
vous pouvez trouver sur le récépiss¢ de déclaration et/ou modification en sous-
préfecture

- Commissaire aux comptes = si I’association dispose d’un commissaire aux comptes,
cochez « oui » ou « non »

- Union, fédération, réseau... = précisez si I’association fait partie d’une fédération,
union ou autre (exemple : un club de football est affili¢ a la Ligue Réunionnaise de
Football ou la FFF...)

Important : Pour confirmer les données, cliquez sur « Valider les modifications des données
d’identification ». Une fenétre s’ouvre alors en vous demandant si vous souhaitez modifier
les données, cliquez sur « oui » si vous étes d’accord ou sur « Annuler » si vous souhaitez
modifier les données.
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Dans I’onglet « Adresses », compléter les champs.

L’adresse administrative représente le siege social de 1’association. L’adresse de
correspondance est a renseigner si elle est différente de I’adresse administrative.

Identification Représentants  Agréments  Piéces permanentes

Modifier mon mot de
passe

dress sdivisrative

Complément d'adresse 1

— ini ive de |

Complément d'adresse 2
Code postal

Vville

Téléphone

Télécopie
Site internet

Adressee-mail ___

. de col
Adresse de correspondance A renseigner si différente de I'adresse
administrative
Complément d'adresse 1
Complément d'adresse 2
— C et infor
Téléphone
Télécopie

Site internet

Adresse e-mail

[— Adresse de cor

Adresse de correspondance A renseigner si différente de |'adresse
administrative

Complément d'adresse 1
Complément d'adresse 2
Code postal

ville

s—

Qlider les modifications des adresiD

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

Pour confirmer les données, cliquez sur « Valider les modifications des adresses ».
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Dans I’onglet « Représentants », compléter les champs ; au minimum les membres du bureau
(Président, Secrétaire et Trésorier). Pour cela dans le cadre « Représentant », renseigner les
champs et cliquez sur « Ajouter » a chaque fois pour inscrire une nouveau représentant.

Cette page présente les données de votre association. Il vous est possible de les mettre a jour si le gestionnaire de la collectivité I'a autorisé.
aancasen) | [rareaes el

Modifier mon mot de Re)
passe

présentants de I'association

Titre o Prénom Téléphone Adresse e-mail Modifier Supprimer

z
3
NNNNDN

m

Titre * - vVotre choix - v

Civilité - votre choix - hd

Nom *

Prénom *

Adresse de correspondance
Complément adresse

Code postal

ville

Téléphone

TresOTTeTe TIERERT TaTTE-CTaTETCE )

Titre * - votre choix - v

Civilité - votre choix - v
Nom *
Prénom *
Adresse de correspondance
Complément adresse
Code postal
ville
Téléphone
Fax

Adresse e-mail

m

Qalider les modifications des représe‘n@

BDMGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

Pour confirmer les données, cliquez sur « Valider les modifications des représentants ».
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Renseigner I’onglet « Agréments » si I’association posséde un agrément (Exemple :
Agrément DRJSCS) en renseignant les champs demandés et cliquez sur « Ajouter » autant de
fois que 1’association possede d’agréments.

Accdenl -> Mon Julien NATIVEL, vous etes ] @ notre portall. - Se deconnecter |

Mon association Mon association

Cette page présente les données de votre association. Il vous est possible de les mettre 3 jour si le gestionnaire de la collectivité I'a autorisé.
Mes demandes
Identification  Adresses  Représentants Piéces permanentes

Mon compte

Modifier mon mot de

Agréments de I'association
passe
Type d'agrément Attribué par En date du Commentaire Modifier Supprimer

Nous contacter

— Agrément

Type d'agrément *

Attribué par

n

En date de i)

Commentaire Vous pouvez saisir 400 caractéres.

Qﬁder les modifications des uurém:D

Pour confirmer les données, cliquez sur « Valider les modifications des agréments ».

L’onglet « Piéces permanentes » vous permet de transmettre les pieces numérisées
\ \j demandées. Toutefois, il est préférable de les communiquer directement a 1’adresse :

mgdis@mairie-saintpaul.fr

Mon association Mon association

Cette page présente les données de votre association. Il vous est possible de les mettre a jour si le gestionnaire de la collectivité I'a autorisé.

)| [l D] Pt

Mes demandes

Mon compte

Modifier mon mot de

Piéces permanentes de I'association
[
Etatdcls Dotege Type de la piéce Document
Nous contacter

; o Parcourt._
Facultatt e -
La liste des personnes chargées de I'administration de I'sssociation réguliérement Parcourt_
Obligatoire i ° o ¢
déclaree [+
) R . Parcourt_
Obligatoire IS e repeass 18 Sons oreresre 5
i . N . Parcourr_
Obligatoire Le plus récent rapport d'activité approuvé o
o . . Parcourr_
Obligatoire Les comptes approuvés du dernier exercice clos o
" P Parcourir...
Obligateire Les status régulirement déclarés, en un seul exemplaire 5
o . N . Parcour_
Obligatoire Unreeve didenti bancaire,portant une adresse correspandant 3 celledu n SIRET
) ) Parcour_
Recue 07/12/2012 Avis de parution au journal Officiel o
| valider tes modifications des pieces per@

Confirmer la saisie par « Valider les modifications des piéces permanentes ».

L’étape d’identification de votre association s’arréte ici
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DEMANDER UNE SUBVENTION DE
FONCTIONNEMENT
ET/OU D’ACTION(S) SPECIFIQUE(S)
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DEMANDER UNE SUBVENTION DE FONCTIONNEMENT
ET/OU D’ACTION(S) SPECIFIQUE(S)

Lorsque votre connexion est établie, cliquez sur « Mes demandes » et si les informations a
I’écran sont correctes, cliquez sur « Déposer une demande ».

S’il y a des erreurs, veuillez les rectifier et cliquez par la suite sur « Mettre a jour
I’association » et sur « Suivant »

—>

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUN Qc!

Saint-Paul

Aides aux Associations

eil -> Liste des S Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) a notre portail. - Se dé

Mon association Mes demandes

Ce tableau présente la liste des demandes de votre association (en cours et transmise
[r——
(| péposer une demande
Mon compte

Demandes de mon association

Modifier mon mot de
passe

Libellé du dossier Date de Etat du Voir Supprimer

création dossier

Nous contacter

Pour consulter, modifier ou éditer une attestation d'un dossier, cliquer sur I'icéne "voir” de la ligne correspondante dans le tableau.
Pour supprimer un dossier en cours de saisie, cliquer sur la croix rouge a droite de la demande.

Et sur « Suivant ».

-
commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNIQN

Mes’demandes -> Mon tion : rappel Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) a notre portail. - Se dé

Saint-Paul

Aides aux Associations

Merci de vérifier que les données de votre association sont & jour avant de démarrs épst de demagg
h—

Précédent Mettre 3 jour I'association Suivant
N
Mon compte
Modifier mon mot de
passe

- wenncation g

e e P

Siren =
Nic =
Libellé *
Sigle
Objet

N° de récépissé en préfecture

A cette étape, vous devez saisir vos fiches actions de projets et de fonctionnement.

Attention, dans une demande de subvention pour un exercice de financement demandé, le
maximum est fixé a 3 projets d’actions spécifiques + 1 fonctionnement !
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Cette fenétre s’affiche alors ; dans la liste déroulante, cliquez sur « Action(s) spécifique(s) »
ou « Fonctionnement », terminer par « Suivant ».

e : Saint-Paul

saint'Pal“ Aides aux Associations

ILE DE LA REUNTQN

lemandes -> Choix du dispositif

Julien NATIVEL, vous étes é(e) & notre portail. - Se

Mon association Choix du dispositif

Mes demandes Liste des di

Dispositifs disponibles * - Votre choix -

Modifier mon mot de
passe

Go)

Nous contacter

BIMGDIS®  site réalisé par la GDIS - 2013

Un Préambule relatif aux modalités de demandes s’affiche.

ILE DE LA REUNTRAL 4ine demande -» préambuie Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) 4 notre portail. - Se dé

Mon association Préambule

AIDES AUX ASSOCIATIONS M
Mes demandes ) L .

Vous allez déposer un dossier de demande de subvention en ligne pour votre association. Pour cela, vous devez étre habilité par votre association pour effectuer cette
démarche.
Le dépét d'une demande en ligne se fait en plusieurs étapes :

1. Les données de I'association

Bonitiagmanmorde Actualiser les données de votre association en cas de ( du bureau, adresses..).

passe

2. Les informations générales de la demande
Nous contacter Vous pouvez présenter :

o une demande de subvention pour le fonctionnement ordinaire de votre association
© une demande de subvention pour une ou plusieurs actions spécifiques

w

Les moyens humains de I'association
Les hi au 31 dé de I'année écoulée sont & compléter.

n

IS

. Le budget prévisi de votre

)

Les actions projetées
Une fiche est & remplir par action si votre demande de est destinée au d'action

Lol

Les piéces  joindre a votre dossier

~

. La confirmation
Plusieurs documents sont a télécharger :
o la déclaration sur I'honneur et I'attestation
© le compte-rendu financier de I'action subventionnée : a retourner dans les 6 mois suivant la fin de I'exercice au titre duquel la subvention a été accordée.
Ces documents sont a renvoyer complétés et signés a I'adresse suivante :
Mairie de Saint-Paul
€S 51015

97864 Saint-Paul cedex
Fax : 02.62.45.49.85 [

A chaque étape de votre demande, vous pourrez enregistrer votre dossier et revenir le compléter ultérieurement.

Veuillez vous rendre sur le site de la ivité pour 7 toute r les dispositifs d'aide.

Apres lecture, cliquez sur « Suivant ».
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La fenétre suivante s’affiche...

-« Intitulé de la demande » = Nom de ’action

- «Exercice du financement demandé » = 2019. C’est I’année a laquelle vous
demandez le financement

-« Nature de la demande » = Indiquez s’il s’agit d’une « Premiére demande » ou
d’un « Renouvellement d’une demande »

-« Personne chargée du présent dossier de subvention » = Dans la liste, veuillez
référencer la personne souhaitée pour le suivi de cette demande

-« Montant demandé » = Indiquez le montant de la subvention demandé a la ville

-« Objet de la demande » = Précisez en quoi consiste la demande (ce critére n’est pas
obligatoire)

Terminer par « Suivant ».

commune de { Saint-Paul

saint'Pal“ A Aides aux Associations

ILE DE LA REURTBNS yune demende -> tnformations générales Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) & notre portail. - Se dé
o aesncatn Informations générales
Merci de igner les é générales de votre demand:

Mes demandes

— Caractéristiques du dossier de de
Mon compte

Modifier mon mot de Intitulé de la demande *
passe

Exercice du financement demandé *

n

Nous contacter Nature de la demande * - Votre choix - v

Personne chargée du présent dossier de - Votre choix - s
subvention =

Montant demandé *

Objet de la demande Vous pouvez saisir 300 caractéres.

BRrNENIS®  Site réalich nar ba sacikts MEDTS - 2012
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Apparait ensuite. ..

Inscrivez I’effectif de I’association (effectif au moment de la demande) en différenciant les
types de membres. Une fois la saisie terminée, cliquez sur « Ajouter un type de membre » et
répétez cette étape autant de fois que nécessaire en fonction du type de membre a renseigner.
Faites « Suivant ».

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUN Be" t d'une demande

Saint-Paul

Aides aux Associations

-> Moyens humains Julien NATIVEL, vous étes ecté(e) a notre portail. - Se dé

Renseigner les moyens humains (effectifs) de I'association au 31/12 de I'exercice précédent.

jon compte
Exercice Type de membre Nombre Cotisations Modifier Supprimer
Modifier mon mot de

y del iation au 31 décembre de I'année

Exercice * 20 1 8
Type de membre * - Votre choix - -

Nombre de membres

Montant des cotisations

e —
Gty se memire 1)
O —
P

m

Cliquez sur « Ajouter une action projetée ».

.-
commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUN 8!" t d'une demande -> Actions projetées Julien NATIVEL, vous étes é(e) a notre portail. - Se dé.

Saint-Paul

Aides aux Associations

Mon association Actions projetées

le budget prévisi de I iation pour I'exercice sélecti

Mes demandes Dans le cas ol ce budget a déja été transmis il n'est pas modifiable en ligne. Le Cage éventuelles de
Mon compte Ajouter une action projetée

Modifier mon mot de
passe Liste des actions

5

Intitulé de I'action Nature Date de mise en ceuvre prévue Montant sollicité Modifier Supprimer

Nous contacter

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013
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Vous devez décrire I’action a réaliser en complétant les champs et terminer par « Suivant ».

PR

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTQAS, orojetée -> Description de raction Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) & notre portail. - Se

Saint-Paul

Aides aux Associations

n

Mon association Description de I'action
Décrire I'action a réaliser.

Mes demandes

[ Car
Mon compte
Modifier mon mot de Intitulé de I'action * LY
passe - -
Responsable de l'action * - Votre choix - =
Nous contacter
— Description
Nature de l'action | -
Montant sollicité pour I'action 0
Objectif Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
A quel besoin cela répond-t-il ? Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
Qui a identifié ce besoin (association, usagers) Vous pouvez saisir 4000 caractéres.

Le descriptif n’est pas terminé, renseigner les champs demandés avec la fenétre qui s’affiche
et terminer I’opération avec « Suivant ».

-

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTQNS projetée -> Description du budget Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) a notre portail. - Se

Saint-Paul

Aides aux Associations

Hon nesocIaTion Description du budget de I'action
Décrire le budget de I'action a réaliser.
Mes demandes

— Description du budget

Mon compte

Modifier mon mot de Nature et objet des postes de dépenses les plus Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
passe significatifs

Nous contacter

Est-il prévu une participation financiére des Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
bénéficiaires

Pratiques tarifaires appliquées a I'action Vous pouvez saisir 4000 caractéres.

Reégles de répartition des charges indirectes Vous pouvez saisir 4000 caractéres.

affectées a I'action subventionnée

Quelles sont les contributions volontaires en nature Vous pouvez saisir 4000 caractéres.
affectées a la réalisation du projet ou de I'action
subventionnée
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Le budget prévisionnel apparait, veuillez le compléter.

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTQN

Saint-Paul
Aides aux Associ Le budget doit étre équilibré !!! Le total des

Charges est égal au total des Produits
(Principe de la partie double)

n projetée -> Budget de I'action Se déconnecter

m

Définir le budget de I'action projetée.

m — Budget prévisionnel de I'action proj
Modifier mon mot de
passe TOTAL Charges TOTAL Produits
[Nous contacter [N 70— Vente de produits finis, prestations de services,
" 0.00
marchandises
60 - Prestations de services 0.00
- 74 - Su tios 'exploitatic X
60 - Achats matiéres et fournitures 0.00 it 2.00
60 - Autres fournitures 0.00 74 -iEat 0:00
61- Services extérieurs 0.00 74 - Région(s) 000
74 - Département(s) 0.00
61 - Locations 0.00
. 74 - Commune(s) 0.00
61 - Entretien et réparation 0.00
74 - Organismes sociaux 0.00
61 - Assurances 0.00
) 74 - Fonds européens 0.00
61 - Documentation 0.00
74 - CNASEA (emploi aidés) 0.00
62 - Autres services extérieurs 0.00
74 - Autres aides, dons ou subventions affectées 0.00
62 - Réi é i édiai et i 0.00
- ) 76 - Produits financiers 0.00
62 - Publicité, publication 0.00
62 - Déplacements, missions 0.00 78 - Repri i t provisi 0.00
62 - Services bancaires, autres 0.00 ] [ 5i6d
£3 - Toapite t: at :ﬁm“& 0 m oX:

Cliquez sur « Valider » pour terminer.
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modifier a tout moment. Si vous souhaitez saisir une nouvelle demande, revenez a
Sinon si vous désirez transmettre dés maintenant a la collectivité, il faudra cliquez sur
« Suivant ».

Cette fenétre vous liste les actions entrées. Ici, la demande est enregistrée et vous pouvez,la
d >§

commne de Saint-Paul

saint'Pal" Aides aux Associations

ILE DE LA REUN 8!" t d'une demande -> Actions projetées Julien NATIVEL, vous étes é(e) a notre portail. - Se dé.

Actions projetées
le budget pré de I'association pour I'exercice sé

Mon association

)

Mes demandes Dans le cas ol ce budget a déja été transmis il n'est pas modifiable en ligne. Le cas échéant, formulez vos é de

Mon compte Ajouter une action projetée

Modifier mon mot de
passe Liste des actions

Intitulé de I'action Date de mise en ceuvre prévue Montant sollicité Supprimer

Nous contacter

B MGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

S’affiche a I’écran la liste des picces a joindre.

commune de

Saint-Paul

ILEDE LA REUNTBNZ wrire demoide -> pises a joiniie Julien NATIVEL, vous étes connecté(e)  notre portail. - Se dé

Saint-Paul

Aides aux Associations

Piéces a joindre
Merci de nous les pigces ci-d écessaires a i ion de votre demande.

Mon association

Mes demandes

Mon compte

Liste des piéces a fournir
N e Etat de la piéce Date de dépét Type de la piéce
passe

Obligatoire Le plus récent rapport d'activité approuvé

Obligatoire Le pouvoir donné par le représentant légal de I'association

Nous contacter

Obligatoire Le rapport du commissaire aux comptes

Obligatoire Les comptes approuvés du dernier exercice clos

==

Les modéles ci-d sont & télécharger puis & renseigner avant envoi:
7 2nnexe au COSA (doc, 0 Ko)

Si la transmission par voie électronique n'est pas possible, il i d'adresser ces en2 ires avec la référence du dossier  I'adresse suivante :
Mairie de Saint-Paul
€S 51015
97864 Saint-Paul cedex
Fax : 02.62.45.49.85

Remarque : A tout moment vous pouvez vous déconnecter, I'ensemble des informations saisies sera conservé lors de votre prochaine connexion.

Important : votre dossier ne sera instruit que si toutes les piéces demandées sont transmises. '

Les pieces demandées seront a remettre au plus tard le 30 juin 2019, I’exercice comptable
doit se terminer pour pouvoir les fournir (il n’est pas nécessaire de les joindre
immédiatement). Cliquez donc sur « Suivant ».

Pour information, les pieces demandées sont a télécharger sur le site internet de la ville
www.mairie-saintpaul.re, icobne « Association », « Demandes de subventions 2019 ». Les
documents téléchargeables sont situés en bas de page ; ou vous rapprocher du Service
Subventions au 0262.70.28.85.
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Vous trouverez ensuite le récapitulatif de votre demande, vérifiez les éléments et cliquez sur
« Valider » pour transmettre votre demande a la collectivité.

Une fois transmise, vous n’aurez plus la possibilité de la modifier !!!

commune de

Saint:Paul

ILE DE LA REUN 82" t d'une demande -> Votre demande : ré

Saint-Paul

Aides aux Associations

Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) a notre portail. - Se dé

o T Récapitulatif de votre demande

Vous venez de terminer la saisie de votre demande. Vous pouvez en visualiser le récapitulatif ci-dessous.
Mes demandes

— Caractéristiques du dossier de de

Mon compte

Modifier mon mot de Intitulé de la demande *

passe Exercice du financement demandé *

Nolis contacter Nature de la demande

Personne chargée du présent dossier de
subvention *

Montant demandé *

Objet de la demande

Moyens humains
Exercice Type de membre Nombre Cotisations
0,00

Vous apercevrez ensuite une confirmation de transmission auquel sont rattachés un numéro de
dossier et une déclaration sur I’honneur a nous renvoyer.

Saint-Paul

Aides aux Associations

ILE DE LA REUNIQA

epbt d'une demande -> Confirmation de transmission Julien NATIVEL, vous étes é(e) a notre portail. - Se dé

Confirmation de transmission
Votre dossier est transmis sous le numéro

Modifier mon mot de
passe Afficher la déclaration sur I'honneur

Vous trouverez ci-dessous un modéle de compte-rendu & compléter et a retourner dans les 6 mois suivant la fin de I'exercice au titre duquel la subvention a été accordée,
accompagné du dernier rapport annuel d'activité et des comptes approuvés du dernier exercice clos.

[-7 Compte rendu financier (doc, 90 Ko)

BDMGDIS®  Site réalisé par la société MGDIS - 2013

Cliquez enfin sur « Terminer ».
Si vous souhaitez le financement d’un fonctionnement OE:d’une autre action spécifique,

répétez cette étape pour tout autre projet, revenez a et saisissez le reste de votre
demande. Apres validation de ces ensembles, I’étape de demande de subvention est terminée.
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Enfin, il faudra renseigner le budget prévisionnel global de votre association. Pour cela, sur la
page d’accueil du logiciel, cliquez sur I’onglet « Eléments financiers » et « Nouvel élément
financier ».

Qi Saint-Paul

Saint-Paul

Aides aux Associations

ILE DE LA REUNTON

Accueil -> Mon association Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) 3 notre portail. - Se dé

TR Mon association
Mon association

Cette page présente les données de votre association.

[ ——— 11 vous est possible de les mettre 3 jour si le gestionnaire de la collectivité I'a autorisé (des liens de validati vos i issent alors sur les onglets
concernés). Noter que vos modifications doivent étre validées sur chaque onglet en cliquant sur “Valider les modlﬁcat:ons -

Mon compte

Identification  Adresses  Représentants  Agréments  Piéces permanentes

Modifier mon mot de
passe

Ce tableau présente Ia liste des éléments de votre iation transmis 3 la € ou en cours de saisie. Les documents comptables transmis ne

sont plus modifiables en ligne. Le cas échéant, merci de formuler vos demandes icl
B

Eléments financiers

Type de document Comptes certifiés Comptes arrétés Date d'arrété Etat du document Voir Supprimer
2020 Budget Prévisionnel de I'association a a Transmis 4
2015 Budget Prévisionnel de |'association [m] [m] Transmis P 4
2014 Budget Prévisionnel de 'association [m] [m] Transmis 4

Pour consulter ou modifier un élément financier, cliquer sur licane & de Ia ligne correspondante dans le tableau.
Pour supprimer un document en cours de saisie, cliquer sur D & droite de Ia ligne correspondante.

Pour déclarer une modification administrative, merci de formuler une demande en ilisant le formlaire de contact avec le motif “Déciarer une modification
- nour votre (ex : )

Entrez ensuite 1’exercice de référence, qui est alors « 2019 » et dans « Type de document »,
sélectionnez « Budget Prévisionnel de I’association » et terminez par « Suivant ».

commune de

Saint-Paul

ILE DE LA REUNTON

Saint-Paul
Aides aux Associations

Mes éléments financiers -> Informations générales

Julien NATIVEL, vous étes connecté(e) a notre portail. - Se dé

T Informations générales
Mon association

Mes demandes

Informations générales du document comptable

Mon compte i »
Exercice de référence * 2016 -

Modifier mon mot de Type de = Budget Prévisi de l'association v
passe

Comptes certifiés ||
Nous contacter Comptes arrétés [

Date d'arrété des comptes i |

D MNGDIS  Site réalisé par la société MGDIS - 2015

Vous y trouverez alors le budget global qu’il faudra saisir et « Valider » pour que ce dernier
soit transmis a la collectivité.

L’étape de saisie de votre demande de subvention s’arréte ici

Il faudra désormais transmettre la/les attestation(s) sur I’honneur accompagnée(s) d’un
courrier de demandes de subventions, a I’adresse :

MAIRIE DE SAINT-PAUL

Service Subventions aux Associations
CS 51015

97864 Saint-Paul Cedex
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